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Ajouter/Modifier/Supprimer une page

sur mon site Soluo

solud

le web & votre mesure

Administrer de son site web Soluo



A la fin de ce cours, vous saurez ajouter/modifier/supprimer une page a votre site Soluo.
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Acces a l'interface d’administration
La création, modification ou suppression de pages se fait via votre interface
d’administration.

Celle-ci est accessible a I'adresse :
http://www.monsite.com/wp-admin

Exemple avec notre site de démo : http://www.demo.soluo.fr/wp-admin

&) worpPress

Identifiant

Mor de passe

" Se souvenir de moi Se connecter

Mot de passe oublié 7

Entrez votre Identifiant et Mot de passe.

Pour le site de démo :
Identifiant : admin
Mot de passe : admin

Une fois identifié, vous accédez a l'interface d’administration

L'interface d’administration

Votre interface d’administration doit ressembler a la copie d’écran suivante :



demo FlyingTransporter i |

WordPress 2.6_3 est disponible | Pensez a faire une mise a jour.

Tableau de bord

Aujourd’hui Ecrire une nouvelle page l Ecrire un nouvel arti(lel

Vous avez 4 articles, 10 pages, contenus dans 1 catégorie et 0 tag. Vous avez en tout 2 commentaires, 2 approuvés, 0 indésirable
et 0 en attente de modération.

Vous utilisez le théme FlyingTransporter avec 2 widgets. Changer de theme Vous utilisez la version 2.6.2 de WordPress. Mettre 4 jour vers la
version 2.6.3

Commentaires récents Tout voir Liens entrants Tout voir | Modifier | ] RSS
« " i
Banjour, [_EU est un commentaire. Pour effacer un . Ce widget envoie une requéte vers |e moteur de recherche des blogs de Google,
commentaire, connectez-vous, et affichez les commentaires de de sorte gue quand un autre blog fera un lien vers le vitre, son nom s'affichera
cet article. Vous pourrez alors ..." ici. Ce moteur n'a pas encore trouvé de lien entrant... Ce n'est pas grave, on n'est
pas pressé.

Par Monsieur WordPress sur BEonjour tout e monde | 2

* Par Monsieur WordPress sur Bonjour tout le monde | 2

Une série de boutons situés tout en haut de |I’écran vous permettent d‘avoir un apergu
des actions possibles. Parmi lesquelles, « Ecrire », « Gérer », « Apparence », etc.

Ajouter une page

Pour Ajouter une page, allez sur « Ecrire » puis « Page » :

Tableau de bord [E2a r e Commentaires

dem() I ansporter !AFI.er sur le site

WordPress 2.6.3 est disponible | Pensez 3 faire une mise a jour.

Tableau de bord

Aujourd’hui Ecrire une nouvelle page l Ecrire un nouvel articlel

Vous avez 4 articles, 10 pages, contenus dans 1 catégorie et 0 tag. Vous avez en tout 2 commentaires, 2 approuvés, 0 indésirable
et 0 en attente de modération.

Vs wrilicez le théme FlyingTransporter avec 2 widgets. Changer de theme Vous utilisez la version 2.6.2 de WordPress. Mettre 3 jour vers la
version 2.6.3

Commentaires récents Tout voir Liens entrants Tout voir | Modifier | [§] RSS
u : : i
Bon;uur, C_EU est un commentaire. Pour effacer un . Ce widget envoie une requéte vers |& moteur de recherche des blogs de Coogle
commentaire, connectez-vous, et affichez les commentaires de de sorte que quand un autre blog fera un lien vers le vétre, son nom s'affichera
ici. Ce moteur n'a pas encore trouvé de lien entrant... Ce n'est pas grave, on n'est

cet article. Vous pourrez alors ..."

= . ? s presse.
Par Monsieur WordPress sur Bonjour tout e monde | 2 R

* Par Monsieur WordPress sur Bonjour tout le monde | £

Vous accédez au descriptif de tous les parameétres de cette page. Un descriptif de ces
parameétres se trouve plus bas.



Modifier une page
Pour Modifier une page, allez sur « Gérer » puis « Page » :

Ecrire Gérer Apparence Commentaires

& Articles

demo F]yi] _er Aller sur le site

WordPress 2.6.3 est disponible | P

Gérer les pages

=] Bibliothéque de médias

| T
B i importer
Toutes les pages Fubli np

P

| Supprimer | ) ELEIEL]

M pate Titre Auty

[ 2008/10/31 Accueil admi
I 2008/10/31 Le Blog admi
I z2008/10/31 Prestations admi
T 2o08/10/31 — Express et Messaoerie admi

Repérez la page que vous souhaitez modifier, puis cliquez sur celle-ci. Vous accédez au
descriptif de tous les parametres de cette page. Un descriptif de ces paramétres se
trouve plus bas.

Une fois

les modifications apportées, n’‘oubliez pas de cliquer sur

« Sauvegarder » afin de mettre a jour la page sur votre site.

Supprimer une page
Pour Supprimer une page, allez sur « Gérer » puis « Page » :

Ecrire Gérer Apparence Commentaires

demo F]yi] - _er Aller sur le site

WordPress 2.6.3 est disponible | P
Aoy gories des liens
Gérer les pages _ _
=] Bibliothéque de médias
H S
Toutes les pages Publi¢ =E Ipores
il Exporter

| Supprimer | ) ELEIEL]

.. Date Titre Autq
[ zoos/10/31 Accueil admi
I 2008/10/31 Le Blog admi
[ zoo08/10/31 Prestations admi

[T zo08/10/31 — Exoress et Messaaerie admi

le bouton



Repérez la ou les pages que vous souhaitez supprimer. Sélectionnez-la via la case a
cocher a gauche du titre de la page. Une fois sélectionnée(s) cliquez sur supprimer.
ATTENTION, aucune confirmation n’est nécessaire, votre page sera supprimée dés votre

clic.

Il existe une seconde facon pour supprimer une page :

Sur le récapitulatif des pages de vote site (« Gérer », « Pages »), repérez la page que
vous souhaitez supprimer, puis cliquez sur celle-ci. Sur la partie droite se trouve le lien
« Supprimer cette page ». Cliquez sur ce lien. Un message vous demandant de confirmer
votre choix s’affiche. Cliquez sur OK. Votre page est supprimée.

I Prévisualiser cette

Etat de publicatit

Mon publié
1L
I cette page est privée

[%] Publier tout de suite !

Supprimer la page
modific

Les champs disponibles
De nombreux champs a remplir sont a votre disposition. Passons en revue les plus
importants :

1. Titre
Le titre de votre page. Vous pouvez utiliser n'importe quels mots ou phrases. Evitez
d'utiliser le méme titre pour deux pages. Vous pouvez utiliser des virgules, apostrophes,
guillemets, tirets / tirets bas (under score) et autres symboles.

Ecrire une page

Titre E

Nous contacter £
Permalien - hitp!| /localhost/soluo/ nous-contacter, Modifier E
Page Ajouterun média: @ [ S #  visuel HTML
Bz == «ll=== Sllg-lalz =

omat |-y = A~ @ @2 B Q =& ©
|

2. Page (Zone de contenu de la page)
La zone blanche sous le titre est la zone de contenu de la page. C’est a cet endroit que
vous allez entrer le texte/images/videos/liens, etc. que vous souhaitez apparaitre sur
cette page de votre site. Deux modes sont a votre disposition. Le mode Visuel et le mode
HTML. Pour le novice, une utilisation du mode visuel et conseillé. L'utilisateur plus aguerri
pourra utiliser le mode HTML si besoin. Le passage de I'un a 'autre se fait simplement en
cliquant sur le mode désiré (en haut a droite de la zone de contenu)



NOUSs contacter

Permalien : http:/ /localhost/soluo/nous—c r | Modifier

Page Ajouterun média: m] IH JI #  visuel HTML
B|z|=|li=li=lw|=l=]= =k =S

Format ~u E A~ [@m e H Q2 = | 85 @

fdp

3. Afficher cette page (Prévisualisation)
Ce bouton (situé dans la zone de droite, en haut) permet de visualiser |'article avant sa

publication officielle.
Afficher cette page

Etat de publication
Publié j
Jisuel HTML I cette page est privée
[%] Publié Ie :

5 novembre 20083
19:18 Modifier

Cormeietrar

4. Etat de publication
Publié : signifie que votre page est publiée sur le site, et tout le monde peut la
consulter.
En attente de relecture : signifie que la page attend qu’un utilisateur la vérifie avant de
la publier.
Non publié : signifie que la page n’est pas publiée, et reste en brouillon.
Ces états prennent effet lors de la sauvegarde (bouton sauvegarder)
NOTE : vous pouvez programmer une page pour s‘afficher a une certaine date/heure
dans le futur. Pour cela, cliquez sur « Modifier » a c6té de la date prévisionnelle de
publication. Choisissez la date et I’'heure souhaitée. Cliquez sur « Sauvegarder » pour que

les modifications soient prises en compte.
Afficher cette page

Etat de publication
Publi& j
Jisuel HTML O Cette page est privée

2] Publié le :
5 novembre 20082
19:18 Modifier

e




5. Permalink

Un permalink (ou permalien) est I'adresse de votre page sur votre site. Les permaliens
ont été créés afin d’'améliorer le référencement dans les moteurs de recherche, ainsi que
d’avoir des adresses plus compréhensibles et faciles a retenir. Ainsi, si vous créez une
page « Nous Contacter », WordPress créera le permalien « nous-contacter », et I'adresse
de cette page sera http://www.monsite.com/nous-contacter

Lors de |'édition de votre page, le permalien se crée automatiquement. De maniére
générale, il n‘est pas nécessaire de le modifier. Si le permalien généré par WordPress ne
vous convient pas, vous pouvez toujours le modifier en cliquant sur le bouton
« modifier » en regard du permalien.

Ecrire une page

Titre E

Nous contacter F

Permalien - hitp:/ localhost/soluo/ nous-contacter Modifier F

Page Ajouterun média: @] I J9 #  visuel HTML r

== 0 ] == i

B I B = |a=| &£ === % ? > = == 2
Format - o = A+ Ljii EW | 2 (94 = (7]

6. Page Mere
Permet de spécifier si la page que vous étes en train de créer (ou d’éditer) est une page
principale (pas de page parente) ou une sous-page, et de spécifier quelle est sa page
meére dans ce dernier cas.

I MWL UT Pa3dc Uuc PIVLITLULLIWVIIL UT LTLLT paygyc

Page mére

{ Aucune (pas de page parente) i vl

) Aucune (pas de page parente) | . i . .
W ArE) Erarchies. Par exemple, vous pourriez avoir une page “A propos”, avec COMme sous-pages
e limite a la profondeur des sous-pages.
Le Blog p pag
Services
Solutions

A Portolio
Qui Sommes-nous??

7. Mot de passe de protection de cette page
Permet de spécifier un mot de passe afin de limiter I'accés a cette page.

u Lommeniamnes & ring>»

Mot de passe de protection de cette page

Fixer un mot de passe abligera les visiteurs qui fréguentent vatre blog & entrer un mot de passe pour lire la page et les
commentaires associes.

! Paae meéere



8. Ordre de la page
Ne pas tenir compte de ce parameétre. L'ordre des pages est modifié en allant sur
« Gérer » puis « pageMash » comme expliqué au paragraphe suivant.

Changer l'ordre des pages / Positionner ma page
Sur la page « pageMash » se trouve I'ensemble des pages publiées de votre site.

Ecrire Gérer Apparence Commentaires Réglage Extension admin ! | Sed

& Articles
] Pages

Soluo .Aller surlé W | ione

WordPress 2.6.3 est disponible | Pensez 4 faire une mise i jou

Ecrire une page

jibliothéque de médias

Titre EE 1F'I'IFIOI'TEI' Pré
B Exporter

Nous contaci # pagemash Eea
Permalien : http alho acter/ Modifier Noi
Page Ajouter un média: [®] A JJ #  wvisuel HTML Ll
B || £ [[se][i=[[i=] = = = &= e

Paragraphe |+ O = A v |[m @w|<2 H Q = iE @ -
m

L'écran de gestion de I'ordre des pages se présente comme ci-dessous
pageMash - pageManagement LR

Just drag the pages up or down to change the page order and left or right to change the page's parent, then hit 'update’,
The icon to the left of each page shows if it has child pages, double click on that item to toggle expand|collapse of it's children.

Expand All | Collapse All
= toto 2 =
;IAccueil »
Q Le Blog »
|=] services -
|;] Solutions -
| portolio -
|| Qui Sommes-nous#?

|;] MNous contacter -

Show Further info

Vous pouvez modifier l'ordre des pages simplement en les déplacant. Aprés avoir
réorganisé |'ordre des pages, cliquez sur le bouton « Update » (comme ci-dessus) afin de
prendre en compte les modifications apportées. Le message « Database Updated »
s'affichant en bas a gauche signifie tout s’est bien passé.

Votre page est maintenant publiée sur votre site ! Félicitations !



