
 
 
 
 
 
 

 
Comment 

 

Ajouter/Modifier/Supprimer une page 
 

sur mon site Soluo 
 

Administrer de son site web Soluo 

 



 
A la fin de ce cours, vous saurez ajouter/modifier/supprimer une page à votre site Soluo. 
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Accès à l’interface d’administration 
La création, modification ou suppression de pages se fait via votre interface 
d’administration. 
 
Celle-ci est accessible à l’adresse : 
http://www.monsite.com/wp-admin 
 
Exemple avec notre site de démo : http://www.demo.soluo.fr/wp-admin 
 

 
Entrez votre Identifiant et Mot de passe. 
 
Pour le site de démo : 
Identifiant : admin 
Mot de passe : admin 
 
Une fois identifié, vous accédez à l’interface d’administration 
 
L’interface d’administration 
 
Votre interface d’administration doit ressembler à la copie d’écran suivante : 
 
 
 



 
 
Une série de boutons situés tout en haut de l’écran vous permettent d’avoir un aperçu 
des actions possibles. Parmi lesquelles, « Ecrire », « Gérer », « Apparence », etc. 
 
 
Ajouter une page 
 
Pour Ajouter une page, allez sur « Ecrire » puis « Page » : 
 

 
 
Vous accédez au descriptif de tous les paramètres de cette page. Un descriptif de ces 
paramètres se trouve plus bas. 
 



Modifier une page 
Pour Modifier une page, allez sur « Gérer » puis « Page » : 
 

 
 

Repérez la page que vous souhaitez modifier, puis cliquez sur celle-ci. Vous accédez au 
descriptif de tous les paramètres de cette page. Un descriptif de ces paramètres se 
trouve plus bas. 
Une fois les modifications apportées, n’oubliez pas de cliquer sur le bouton 
« Sauvegarder » afin de mettre à jour la page sur votre site. 
 
Supprimer une page 
Pour Supprimer une page, allez sur « Gérer » puis « Page » : 
 

 
 
 



Repérez la ou les pages que vous souhaitez supprimer. Sélectionnez-la via la case à 
cocher à gauche du titre de la page. Une fois sélectionnée(s) cliquez sur supprimer. 
ATTENTION, aucune confirmation n’est nécessaire, votre page sera supprimée dès votre 
clic. 
 
Il existe une seconde façon pour supprimer une page : 

Sur le récapitulatif des pages de vote site (« Gérer », « Pages »), repérez la page que 
vous souhaitez supprimer, puis cliquez sur celle-ci. Sur la partie droite se trouve le lien 
« Supprimer cette page ». Cliquez sur ce lien. Un message vous demandant de confirmer 
votre choix s’affiche. Cliquez sur OK. Votre page est supprimée. 

 
 
 
Les champs disponibles 
De nombreux champs à remplir sont à votre disposition. Passons en revue les plus 
importants : 
 

1. Titre 
Le titre de votre page. Vous pouvez utiliser n'importe quels mots ou phrases. Évitez 
d'utiliser le même titre pour deux pages. Vous pouvez utiliser des virgules, apostrophes, 
guillemets, tirets / tirets bas (under score) et autres symboles. 

 
 

2. Page (Zone de contenu de la page) 
La zone blanche sous le titre est la zone de contenu de la page. C’est à cet endroit que 
vous allez entrer le texte/images/videos/liens, etc. que vous souhaitez apparaitre sur 
cette page de votre site. Deux modes sont à votre disposition. Le mode Visuel et le mode 
HTML. Pour le novice, une utilisation du mode visuel et conseillé. L’utilisateur plus aguerri 
pourra utiliser le mode HTML si besoin. Le passage de l’un à l’autre se fait simplement en 
cliquant sur le mode désiré (en haut à droite de la zone de contenu) 
 



 
 

3. Afficher cette page (Prévisualisation) 
Ce bouton (situé dans la zone de droite, en haut) permet de visualiser l’article avant sa 
publication officielle. 
 

 
 

4. Etat de publication 
Publié : signifie que votre page est publiée sur le site, et tout le monde peut la 
consulter. 
En attente de relecture : signifie que la page attend qu’un utilisateur la vérifie avant de 
la publier. 
Non publié : signifie que la page n’est pas publiée, et reste en brouillon. 
Ces états prennent effet lors de la sauvegarde (bouton sauvegarder) 
NOTE : vous pouvez programmer une page pour s’afficher à une certaine date/heure 
dans le futur. Pour cela, cliquez sur « Modifier » à côté de la date prévisionnelle de 
publication. Choisissez la date et l’heure souhaitée. Cliquez sur « Sauvegarder » pour que 
les modifications soient prises en compte. 
 

 



 
5. Permalink 

Un permalink (ou permalien) est l’adresse de votre page sur votre site. Les permaliens 
ont été créés afin d’améliorer le référencement dans les moteurs de recherche, ainsi que 
d’avoir des adresses plus compréhensibles et faciles à retenir. Ainsi, si vous créez une 
page « Nous Contacter », WordPress créera le permalien « nous-contacter », et l’adresse 
de cette page sera http://www.monsite.com/nous-contacter 
Lors de l’édition de votre page, le permalien se crée automatiquement. De manière 
générale, il n’est pas nécessaire de le modifier. Si le permalien généré par WordPress ne 
vous convient pas, vous pouvez toujours le modifier en cliquant sur le bouton 
« modifier » en regard du permalien. 
 

 
 
 

6. Page Mère 
Permet de spécifier si la page que vous êtes en train de créer (ou d’éditer) est une page 
principale (pas de page parente) ou une sous-page, et de spécifier quelle est sa page 
mère dans ce dernier cas. 
 

 
 

7. Mot de passe de protection de cette page 
Permet de spécifier un mot de passe afin de limiter l’accès à cette page. 
 

 
 



8. Ordre de la page 
Ne pas tenir compte de ce paramètre. L’ordre des pages est modifié en allant sur 
« Gérer » puis « pageMash » comme expliqué au paragraphe suivant. 
 
 
Changer l’ordre des pages / Positionner ma page 
Sur la page « pageMash » se trouve l’ensemble des pages publiées de votre site.  
 

 
 
 

L’écran de gestion de l’ordre des pages se présente comme ci-dessous 
 

 
 
Vous pouvez modifier l’ordre des pages simplement en les déplaçant. Après avoir 
réorganisé l’ordre des pages, cliquez sur le bouton « Update » (comme ci-dessus) afin de 
prendre en compte les modifications apportées. Le message « Database Updated » 
s’affichant en bas à gauche signifie tout s’est bien passé. 
 
Votre page est maintenant publiée sur votre site ! Félicitations ! 
 


